Annexe 8 - Appel a projet FIP 2024

DOCUMENT D’ACCOMPAGNEMENT POUR VOUS GUIDER A REMPLIR EN LIGNE ET
DE MANIERE DEMATERIALISEE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION FIP 2023

CONNEXION

Dans un premier temps, il vous faudra vous connecter au site internet suivant :
https://www.demarches-simplifiees.fr/

Vous trouverez également wun lien direct d‘acces a la plateforme
https://www.demarches-simplifiees.fr/users/sign up ou en cliquant
https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/demande-de-subvention-fip-
polynesie-francaise-exer ou sur le site internet des services de I'Etat en Polynésie
francaise.
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EN demarches-simplifiees.fr Vous avez déjaa un compte 7 (_Connexion

Créez-vous un compte
demarches-simplifiees.fr

Avec FranceConnect

France connect est la solution proposée par I'Etat pour
sécuriser et simplifier la connexion aux services en ligne.

Qu'est-ce que FranceConnect ?

ou

Un outil simple
pour gérer les formulaires
administratifs dématérialisés.

Email (hom@site.com)

Mot de passe (8 caractéres minimum)

Créer un compte

Deux possibilités s’offriront a vous :

Si vous possédez déja un compte sur le site https://www.demarches-simplifiees.fr

il vous suffira de rentrer votre email et votre mot de passe choisis lors de la création

du compte. -

Si vous ne possédez pas de compte, cliquez sur créer un compte OU pour ceux et
celles qui possedent un compte France Connect, il est également possible de s'y
connecter pour réaliser la demande de subvention (compte avec email professionnel).
Une fois le con&éé, un lien d’activation sera envoyé a |'adresse mail renseignée
afin que vous puissiez procéder a [l'activation du compte. Cette étape est

fondamentale !!! A

Apres vous étre authentifié, vous devrez renseigner obligatoirement le numéro
SIRET (14 chiffres commencgant par 200) de votre collectivité pour pouvoir valider

et passer a I'étape suivante qui consiste en la vérification des informations de
votre propre structure.
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A Attention en cas de copié-collé, il convient de renseigner le numéro SIRET sans
espace et sans décalage par rapport au début de la case.

-t

EN demarches-simplifiees.fr Dossiers Recherche « Q| ®.

Ce dossier est déposé sur une démarche en test. Toute modification de la démarche par Fadministrateur (gjout d'un champ, publication de la démarche...) entrainera sa suppression.

implifiees.fr/dc

REPUBLIQUE Identifier votre
aw établissement
Egalité

Fraternité

Merci de remplir le numéro de SIRET de votre entreprise,
administration ou association pour commencer la
démarche

Demande de subvention FIP l T I
Polynésie francaise - Exercice I
2022

Pour trouver votre numéro SIRET, utilisez annuaire-
entreprises.data.gouv.fr Z ou renseignez-vous aupreés de
(© Date limite : 15 octobre 2021 votre service comptable.

Procédure dématérialisée de demande de subvention FIP au o
Y Valider
titre de I'exercice 2022

@polynesie-francaise.pref.gouv.fr
Polynésie frang
vendredi de 7h30 & 16h00
BP. 115 Papeete - 98713 Tahiti Statistiques : voir les statistiques de la démarche

Conservation des données

Si vous ne connaissez pas le numéro SIRET de la collectivité, vous pouvez accéder a
cette information en renseignant les données sur le moteur de recherche suivant
https://www.verif.com/recherche/

Dans l'onglet nom de I'entreprise, renseigner « commune de ... ». En cas de difficulté,
vous pouvez vous rapprocher des services de la subdivision administrative.

fichier Edtion Afichage Historique. Marque-pages Outis 2
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FICHIERS D'ENTREPRISES  CLASSEMENTS  SERVICES  GUIDES PRATIQUES  DIRIGEANTS

Recherche avancée

Rechercher par référence

Numéro de SIREN

TROUVER DES PROSPECTS

Code APE
<€ PROSPECTION

Rechercher par nom

Nom de fentreprise
Nom du dirigeant

Prénom du dirigeant

Rechercher par zone géographique

Code postal
Département Choisir
Région Choisir

> Lancer la recherche

De retour sur démarches-simplifiées, aprés avoir vérifié et validé les informations de
votre collectivité, vous accéderez au formulaire a compléter.
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Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils 2

M1 IntranetMI M M document accompagnement

- |l Q

<« c @ os:/furwrve demarches-simplifiees

IEE M demarches-simplifiees.fr Dossiers Recher Q| &

Ce dossier est déposé sur une démarche en test. Toute modification de la démarche par 'administrateur (gjout d'un champ, publication de la démarche..) entrainera sa suppression

Informations sur |'établissement

Nous avons récupéré auprés de I'INSEE et d'Infogreffe les informations suivantes concernant votre établissement.

Ces informations seront jointes & votre dossier.

MAIRIE

o Siret: 20001340700016

® Libellé NAF : Administration publique générale

 Code NAF : 84117

® Adresse : COMMUNE DE ANAA MAIRIE 98760 ANAA FRANCE

Nous allons également récupérer la forme juridique, la date de création, les effectifs, le numéro TVA intracommunautaire, le

capital social de votre organisation. Pour les associations, nous récupérerons également I'objet, la date de création, de
déclaration et de publication.

Les exercices comptables des trois derniéres années pourront étre joints & votre dossier.

= Autres informations sur 'organisme sur « entreprise data.gouv.fr »

Continuer avec ces informations

Utiliser un autre numéro SIRET

Cette démarche est gérée par Poser une question sur votre dossier
Par email : finances-communales@polynesie-francaise pref. gouv.fr

Bureau des finances communales
ariat de la Républigue en Polynésie francaise Par téléphone : 40.46.84.25

Vous pouvez ensuite commencer a compléter le formulaire et joindre les pieces
justificatives.

) Modification du brouillon n°

B - fr| [ Q Recher Lm@m =

fwww demarches-simplifiees.fr

cherche
IEE B demarches-simplifiees.fr Dossiers Recher Q| ®.

arche par l'administrateur (ajout d'un champ, publication de la démarche...) entrainera sa suppression,

Ce dossier est déposé sur une démarche en test. Toute modification de la d¢

[ démarcheentest Demande de subvention FIP Polynésie francaise - Exercice 2022

& Inviter une personne & modifier ce dossier ~

Les champs suivis d'un astérisque (*) sont obligatoires.
Votre dossier est enregistré automatiquement aprés chaque modification. Vous pouvez & tout moment fermer la fenétre et reprendre
plus tard I ols vous en étiez

i Guide de la démarche &

1-IDENTIFICATION DU DEMANDEUR

Archipel *

Sélectionner d'abord I'archipel d'appartenance puis sélectionner dans valeur secondaire le nom de la commune ou du groupement

Valeur secondaire dépendant de la premiére *

Votre brouillon est automatiquement enregistré. En savoir plus & Déposer le dossier

A Pour que votre demande de subvention soit prise en compte, il est important
que toutes les rubriques du formulaire comportant un astérisque(*) soient renseignées.

A Si l'une des mentions n’est pas remplie votre demande ne pourra étre
enregistrée!
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PRECISIONS

Vous avez la possibilité de remplir le formulaire en plusieurs fois avant de soumettre
votre dossier: les informations seront gardées en mémoire et vous retrouverez votre
dossier dans la rubrique «brouillon». Le brouillon s’enregistre automatiquement au fur
et a mesure des renseignements.

En cas d’absence, vous pouvez également inviter une personne pour compléter le
dossier. En haut de I'écran, cliquer sur le bouton invité une personne et vous
compléterez en mettant I'adresse email de I'invité. Elle recevra un email avec le lien lui
permettant de se connecter puis de compléter le dossier. En cas de remplacement de
fichiers, il vous suffit de remplacer I'autre par le bouton télécharger.

€, c @ @ p demarches-simplifiees.

EE B demarches-simplifiees.fr Dossiers Rech Ql &

Les champs suivis d'un astérisque (*) sont obligatoires.

Votre dossier est enregistré automatiquement aprés chaque modification. Vous pouvez & tout moment fermer la fenétre et reprendre
plus tard I ot vous en étiez.

i Guide de la démarche &

1-IDENTIFICATION DU DEMANDEUR

Archipel *

Sélectionner d'abord I'archipel d'appartenance puis sélectionner dans valeur secondaire le nom de la commune ou du groupement

v

Valeur secondaire dépendant de la premiére *

A Une fois toutes les rubriques du formulaire renseignées et les piéces
justificatives transmises, vous pouvez transmettre votre dossier en cliquant sur
« déposer le dossier » qui figure en bas de la page.

demarches-simpli

Informations complémentaires

Champ libre pour apporter tout complément d'information jugé utile

Piéce(s) jointe(s) supplémentaire(s)

Champ libre pour transmettre toute piéce complémentaire jugée utile

Parcourir... | Aucun fichier sélectionné

Pigce(s) jointe(s) supplémentaire(s)
Champ libre pour transmettre toute piece complémentaire jugée utile

Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
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Une fois le dossier transmis/soumis, vous allez recevoir un accusé de réception qui se
présente de cette fagcon:

Bonjour,

Le secrétariat du CFL vous confirme le --date de dépdt-- la bonne réception de votre
dossier, déposé au titre de I'appel a projets FIP pour I'exercice 2024 pour |'opération --
Intitulé précis de I'opération--.

Votre dossier doit faire I'objet d'un examen de recevabilité au regard de son éligibilité et
de sa complétude, conformément aux dispositions inscrites dans le reglement intérieur
du comité des finances locales.

A tout moment, vous pouvez consulter le contenu de votre dossier --numéro du dossier-
- et les éventuelles demandes d'informations complémentaire des services du Haut-
commissariat a cette adresse :

https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/demande-de-subvention-fip-polynesie-francaise-

exer

Attention, ce message ne vaut pas promesse de subvention ni confirmation de I'éligibilité
de votre dossier au FIP.

La subdivision administrative et le secrétariat du CFL sont a votre disposition pour toute
demande complémentaire.

Cordialement

Vous avez la possibilité de modifier votre dossier a tout moment, tant que celui-ci
n’est pas passé a la phase «instruction».

Vous avez la possibilité d'imprimer votre demande en utilisant la fonction fichier
« imprimer » de votre navigateur internet.

Vous pourrez également imprimer votre demande depuis le mail d'accusé de
réception que vous recevrez quand vous aurez terminé de faire votre demande.

ASSISTANCE

Si vous rencontrez quelques problémes, il est possible de les exposer a |I'adresse mail
suivante: finances-communales@polynesie-francaise.pref.gouv.fr




